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1. O0uIue noJoXKeHUs

Hactosimee Ilonokenue ycraHaBiauBaeT oOmue TpeOOBaHUS IO HCIOJIB30BAaHUIO, YUETY,

XPaHEHUIO ¥ YHUUTOKeHUIo nedateil u mramnoB MBY «lllkona Ne 72» (nanee -1llkomna).
TpeOoBaHus, MPEIYCMOTPEHHBIE HACTOSIIKUM [lomoXKeHneM, SIBISIOTCS O0S3aTeNIbHBIMU IS

UCIIOJIHEHUsI BceMU paboTHHKamu [1Ikomnbl.
2. Buapl nedareit U MITaMIOB, MPUMEHSIEMBIX B Y UPEKICHUU.

s ynoctoBepeHMsl MOAJMHHOCTH JIOKYMEHTOB, 3aBepeHus mnoanucu aupekropa [llkonsl,
YAOCTOBEPEHUSI COOTBETCTBHUS IOKYMEHTOB MOJUIMHHUKAM HMCIIONIb3yeTcsl Kpyrvias nedath LIkossl
(orTHck npeacrtasineH B [lpunoxennn Ne 1).

Kpyrmias neyars 10/1KHa COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUAM JIEHCTBYIOIETO 3aKOHOIATENbCTBA.

s noxyMeHTalmoHHOro obecrieueHus aedrenabHocTu [lIkombl mcnomb3yercs Kpymias IHedyarb
«nst toxkymenToB» (oTTHCK TpeacTasieH B [Ipunoxenun Ne 2).

Jliss mpocTaBieHHsT OTMETOK 00 HCHOJHEHUHM JOKYMEHTOB, OTMETOK CIIPaBOYHOIO XapakTepa
NPUMEHSIOTCS CIEAYIOIIME MITaMIbl (OTTUCKU IpeacTaBieHsl B [Tpunoxenun Ne 3):

2.4.1. VYoo wtamMn YupexIeHusl.

2.4.2. Iramn 3Kcnepra.

2.4.3. ramn «Komus 3€KTPOHHOTO TOKYMEHTAY.
2.4.4. Ilramn 1 3aBepeHUs] KOMTUU JOKYMEHTA.

3. HOprI{OK HW3TOTOBJICHUS MeyaTel 1 IMTaMIIOB.

3aka3 M3rOTOBJICHMS II€4aTeii M IITAMIIOB NPOU3BOAUTCA IO 3asBKaM, IIOJIyYEHHBIM OT
nomkHocTHBIX sl [lkonel 3amectureneM aupekropa nmo AXP Ha OCHOBaHHMM PE3OIIOLUU
JUPEKTOpA.

W3roroBieHue nevarei u MTAMIIOB IPOU3BOJUTCS CIIEHHUATN3UPOBAHHBIMU IIPEANIPUATASIMH.

4. Tlopsaok y4éra, BbIIaYM M XpaHEHUS TIeUaTell U MITaMIIOB.

Vuér, Beliauy U XpaHeHHE nedareid U mraMnoB [IKoiabsl OCyHIECTBISIET 3aMECTUTEIIb TUPEKTOpa
o AXP.
Bce nocrynusmue B [1Ikosry BHOBb M3rOTOBJICHHBIE NIEYATH M IITAMIIBI TOCTYIAIOT 3AMECTUTEIIIO

nupexropa mo AXP st yuéra.
VY4ér nevareil ¥ MITAMIIOB MPOU3BOAUTCS MYTEM BHECEHHS] MH(OPMAIMU O HUX U MPOCTABICHUS

ortucka B KHure yuéra qBrKeHUs nedarei U MTamIoB.
Jluctet KHurm yué€ra JBHXKEHMS TI€4aTe€d M IITAMIOB HYMEPYIOTCS, MPOIIMBAKOTCS U

OIIEYaTBIBAIOTCSL.
Hns  oOecrieueHust HajuIekamero y4éra, BbIIaYM M XpaHGHHUS TedaTel W INTamIoB

OTBCTCTBCHHBIM HA3HAYACTCA 3aMCCTUTCIIb JUPCKTOPA 110 AXP.
Pa6OTHI/IKI/I, OTBCTCTBCHHBIC 3a IMOJTYYCHUC, XPAHCHHUC W HCIIOJIb30BAHUC rneyare u IITaMIIOB,

Ha3Ha4yaroTcs InpukazoM aupekropa Ilkonsl. Komms mnpukasa mnpencraBiasieTcs 3aMECTUTENI0

nupexropa mo AXP.
B cnydae yrparel meyatd M mTamna paOOTHUK 00s3aH HEMEUIEHHO COOOLIUTH 00 3TOM

3amecTuTeNno aupekrtopa mo AXP cmykeOHOUM 3ammckod. 3amecturenb aupekropa mo AXP
MIPOBOJIUT CIYy)KeOHOE paccienoBaHue Mo (GakTy yTepu MeyaTd WM [ITamra U MpeaCTaBiIseT
MaTepualbl PaccieOBaHUS BMECTE C BBIBOJAAMHU U TMpeAtiokeHHsMH aupekTopy Llkomsl ams

MPUHSTHUS PEIICHHUS.
[IpoBepka Hanuuusi BCeX Ie4yaTell W IUTAMIOB MPOU3BOAMTCA HE pPEXE OJHOIO paza B Toj

KOMMCCHEM, COCTaB KOTOPOW yTBepkaaeTcs nmpukazom aupekropa LIkonsl. Pesynbrarel npoBepku
OTPa)KAIOTCA B aKTE. AKT IOUIEKUT YTBEPKIACHHUIO TUPEKTOPOM LIIKOIIBI.
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[Teyarn Illkonmpl XpaHATCS B JIMYHBIX cedax WIM 3aKphIBAIONIMXCS Ha KIIIOY IIKadax
OTBETCTBEHHBIX JOJKHOCTHBIX JIHLI.

5. Tlopsnok UCTOIb30BaHUs MEYATEN U LITAMIIOB.

Kpyrnas neuyars [1Ikosbl Henonb3yeTcst B OHOM 3K3EMILIPE.
Kpymiaa neuars [1Ikoapl MOCTOSIHHO XpaHUTCS y JUPEKTOPA U UCHOJIB3YETCS ISl MPOCTABICHUS

OTTHCKA Ha CICAYIOIINX JOKYMECHTAX:

- IOBEPEHHOCTSIX, BBIJITABAEMBIX U yA0CTOBEepsieMbIX [11kobl,

- IOBEPEHHOCTX Ha MOTYyYSHHUE TOBAPHO-MAaTepHaIbHBIX IIEHHOCTEH.
- IOroBOpax, 3aKkimrodaeMbix [1Ikossr,

- aKTax BBITMOJIHEHHBIX paboT,

- aKTax Ipuema- rnepeaadu,
- TOBApPHBIX HAKJIa/IHbIX,
- o6pa3uax OTTHCKOB II€YaTeH HOI[HPICGﬁ pa6OTHI/IKOB, HMCIONIUX IIpaBO COBCPHICHUA

(bMHAHCOBO-X03AWCTBEHHBIX ONEpaLnii,

- HOpMax pacxoja,
- rapaHTUIHBIX [MMCHbMAX,, MUChMaX,
- npukazax [lkonbl, nomoxenusix [lkomel, nokanbHbIX akTax [IIKoybI, AOTKHOCTHBIX

UHCTPYKLMAX,

- ycrase lIkosbl,
- IITAaTHOM PACIHUCAHUH,
- MPOYMX JOKYMEHTaX, B TOM Yuciie (PUHAHCOBBIX, TPEOYIOLINX MOATBEPIKICHUS MOJTMHHOCTH U

3aBepeHus noanucu qupekropa Lkosnst.
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ITeyatp «/Ins1 HOKYMEHTOB» 3aKpeIUIACTCA 3a CEKpPETapeM pPYKOBOAMTENS YUpEXKICHUA H
UCIIOJIB3YETCS JUIS IPOCTABIICHUs OTTUCKA HA CIEAYIOLUX JOKYMEHTaX:

- CIIpaBKE O HAYMCICHHOH 3apaboTHOI myare pabOTHUKOB,

- CIIpaBKax,

- apXUBHBIX CIIPABKaX,

- APXUBHBIX KOIIUSX,

- BBIIIUCKaX OLCHOK,

- nponyckax IIkosmsl,

- JUIsl 3aBEPEHUS KOIIMH JJOKYMEHTOB,

- YBEJOMIICHUSAX, XapaKTEPUCTUKAX, XOJaTaCTBaX.

HItamn «Komnust 37€KTPOHHOTO JOKYMEHTa» 3aKperuisercs 3a aBHbIM Oyxranrepom llIkonsl u
UCIIOJIB3YETCSl AJIsl MPOCTABJICHUSI OTTHCKA Ha IJIATE&XHBIX nopydeHusx Llkonbl Ha GymakHOM
HocuTene (3NEeKTPOHHAs BEpCHsl IUIATEXHOro nopydeHus (opmupyercs B mporpamme «AIK-

dbunance» u noanuckiBaercs DI nomkHOCTHOTO NHIIA).
VYrnosoit mramn lIkomsl 3akperuisieTcs: 3a mIaBHBIM OyxrantepoM [IIkombl U uConb3yeTcs ist

MMPOCTABJICHUA OTTHCKA ITPU MCPCIIMCKE U BbIAAYC TCKYIINX CIIPAaBOK.
ramm OKCIIEpTa 3aKpCIIICTCA 3a IJIaBHBIM 6YXFaJITepOM xonel u HCIIOJIB3YCTCA  IJIA

MOATBCPIKACHHA COOTBCTCTBHA IMOCTABJICHHOI'O TOBapa (BBIHOHHCHHI:IX pa60T, OKa3aHHBIX YCIIYyT )

YCIIOBUSIM J0rOBOPA.
[ramn 11s 3aBepeHus] KOIMU JIOKyMEHTa 3aKperuisercs 3a cekperapeM llIkombl u ucnonb3yeTcs

JUJIs1 3aBepeHUs Konmuu JOKyMeHTOB [1Ikobl.
IIpu 3aBepeHMr NOANKUCHU JOJKHOCTHOTO Jinia nevyarbio [IIKoabl €€ OTTHCK AOJKEH 3aXBaThIBaTh

4acTb CJIOB B HAMMEHOBAHUM JODKHOCTM M 4acTb ero noamucu. I[Ipm ykazanuu wmecra
IIPOCTABJIEHMs M€4aT Ha JOKyMeHTe (Hampumep cokpamienue M.IL.) oTTuck mpocTaBisercs B

YKa3aHHOM MCCTC.
HpI/IMeHeHI/Ie neyareu u TaMIIOB, HC YKa3aHHBIX B HACTOAIIEM HOJ'IO)KGHI/II/I, HE JTOITYCKaCTCs.

6. Ilopsanok yHMUTOXXEHUS MeYaTel U ITaMIIOB.



6.1. Hpumenmne B HCIOAHOCTH B XOAC 3KCILTyaTalud, BbIBCACHHBIC U3 HGﬁCTBHH HJIN yTpaTUBIINC
MPAKTUYCCKOC 3HAYCHHUC II€YaTH W IITaMIlbl CHAKOTCA 3aMCCTHUTCIIO OUPCKTOpa IO AXP I

YHUYTOXXKCHHS ¥ CIIUCAHUs C yuéTa.
6.2. OTOOp ¥ YHUUYTOXKEHHUE TICUaTeH M MITAMITOB IIPOU3BOJIUTCA KOMHCCHEH, Ha3HAYaeMON MPUKa30M

nupekropa [Ikonel. KoMuccust 1omkHa COCTOATh HE MEHEE YeM U3 TPEX YEIOBEK.
6.3. YHUUYTOXEHHUE MeYaTeld ¥ MITAMIIOB TPOU3BOJIUTCS B MPUCYTCTBUU BCEX UIEHOB KOMHCCHM ITyTEM

IIPUBEIEHUS B HETOAHOCTh KIIMIIE I€4YaTd WM IITaMIa. YHUUYTOXKEHHME JIOJIKHO MHCKIIIOYaTh
BO3MOYKHOCTh BOCCTAHOBJIEHMSI U JAJIbHEMILIEr0 HCIIOAB30BAaHUS KIIMLIE M€Y4aTH WIM IITaMIa.
[Tponiecc ynmutoxenus: ¢uxcupyercss B axre (IIpmmoxenne Ne 4), KOTOpBIH yTBep:KIaeTcs

nupexkrTopom IIKkosbl.
6.4. 3amecturenp aupekrtopa Mo AXP, OTBETCTBEHHBIM 3a YYeT, BbIJIAYy M XpaHEHUE Medareid u

mTaMIioB, IPOCTABIACT OTMCTKU 00 YHUUTOXKCHHUU IICHATU HJIM IITaMIla B COOTBCTCTBYIOLIUC

rpadsl Knurn yuéra aBrkeHus neyared ¥ MTaMIIOB.
6.5. AkTbl 00 YHMUTOXEHHM I€4aTedl M IITAaMIIOB XpaHATCS Yy 3aMecTurens aupekropa no AXP B

TE€YEHHE 5 JIET, MOCIIe YeT0 B YCTAHOBIEHHOM MOpsAAKE nepenaroTcs B apxus [1Ikomsl.
7. OTBETCTBEHHOCTH 3a HapyllIeHUE MOPsAKa UCIIOIb30BaHUS U YTpaTy rnevyarei U ITaMIloB.

7.1. HempaBoMepHOE  HWCMOJB30BaHUE IE€4YaTed, a TakKe HCIOJb30BAaHWE  TIeYareid, He
NpeaAyCMOTPCHHBIX HACTOAIIUM HOJ’IO)KCHI/IGM, BJICUET HGHGﬁCTBHTCHBHOCTL AOKYMCHTa C
OTTUCKOM  TakoW TMe4aTh M  OTBETCTBEHHOCTb, NPEAYCMOTPEHHYIO  JICHWCTBYIOIIUM

3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoit denepanumu.
7.2. 3a HapylIeHHE MOPSIIKA MCIONB30BAHUS WM YTpary Nedareid W IITaMIIOB BUHOBHBIA PabOTHUK

MPUBJIEKAETCA K JUCUUIUIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH B  COOTBETCTBUH C  TPYHAOBBIM
3aKoHOJaTenbCcTBOM Pocculickon denepannu.

[Tpunoxenue Ne 1
K [lonoxeHuto 0 mopsiIKe U3rOTOBIEHUS, UCIIOJIb30BAHMUS,
yuéTa, XpaHeHHs] U YHUUTOKCHHUSI TTe4aTeil 1 ITaMIIOB.

OtrHck kpymioi nedatu [Ikosnbr



[Ipunoxenue Ne 2
K [losoykenuto o nopsake U3roTOBICHUS, NCIIOJIb30BaHMS,
y4€Ta, XpaHEHUS U YHUUYTOKEHUS I1e4aTei U ITaMIIOB.

OtTHCK KpyIy1o# nieyatu « /{1 ToKyMeHTOB)

[Tpunoxenue Ne 3
K [TonoxxeHuto 0 mopsiike U3roTOBIEHHUS, UCTIONb30BAHNS,
yuéTa, XpaHEHHUs U YHUUTOXKEHUS Te4aTeil U IITaMIIOB.

Ottuck mramios HIkosbr:

1. VYrmnosoii mramm IIkoms!



2. Iramn skcniepra

3. IIramn «Komus 31€KTPOHHOTO TOKYMEHTAa

4. IllTamno AJId 3aBCPCHUS KOIMMUU JOKYMCHTA.

[Tpunoxxenue Ne 4
K [TonoxxeHuto 0 mopsiike U3roTOBIEHHUS, UCTIOIb30BAHN,
yuéTa, XpaHeHHs] U YHUUTOKEHUS TTe4aTeil 1 [TaMIIOB.

YTBEPXXIAIO
Hupexrop MBY «lllkona Ne 72»
C.H. T'amoB




« » 2015 roma

AKT
00 YHUUTOXXEHUH Ie4aTeld 1 MITaMIIOB

KOMI/ICCI/IH, Ha3Ha4YCHHAasA MPUKa3oM OT roaa Ne B COCTaBCE:

- — mpeJicenarensb

YeHBI KOMUCCHUH:

Komuccust orobpana K yHHUTOXKECHHIO W YHHUTOXKHIIA roma B 4acoB MHUHYT B
KaOMHETe AUPEKTOopa MyTeM M3Pe3aHusl JIATEKCHON YyacTh Ha (parMeHThI:

1.

MeyaTb M wTamn pa3pe3aHbl Ha MeJIKUe KyCKU, UCKA4Yawuwne BO3IMOXKHOCTb MX BOCCTAHOBAEHUA U
,D,aI'IbHEl\;ILLIEI'O MCNoib30BaHUA.

OTTHCK I€YATH IIKOJIbI OTTHCK IITaMIIa IIKOJIbI

OcHoBaHue MpHKa3 OT roga Ne 00 YHHYTOXXEHNHU repOOBOH MeYaTn H
YIJIOBOTO IITaMIIa.

[Ipencenarens koMuccuu
UsneHbI KOMUCCHH:




